CURSOS COS AUXILIARS
ADMINISTRATIUS

-OCTUBRE 2021-

1.CURS PRESENCIAL-VIRTUAL TEORIC
AUXILIARS ADMINISTRATIUS
-Inici grup- (Nou calendari)

Objectiu:  Que els alumnes puguin adquirir els coneixements teorics del temari del
cos auxiliar administratiu de I’Administracio de la Generalitat de
Catalunya (25 temes) des de casa seva, a través de la plataforma zoom.

A la finalitzacio d'aquest curs es continuara la formacido amb un curs
teoric-practic i, posteriorment, cursos practics, fins a la data de les
proves.

Modalitat: Les classes es realitzen mitjancant la plataforma ZOOM.

Dia / horari: Dimecres, de 16 a 19 hores
-LLEVAT DE LA PRESENTACIO DEL DILLUNS 4 D’OCTUBRE DE 2021, A LES 16 H-

Estructura de la sessio:

1. Dei16ai6.o5h: Entrada a la sessio

2. De16.05a16.50h: 45 minuts d’explicacio teorica (1° part)
3. Dei6.5oaiyh: 10 minuts de pausa

4. De17a17.45h: 45 minuts d’explicacio teorica (2° part)
5. De17.45a18h: 15 minuts de pausa

6. De18a1gh: 1 h d’explicacio teorica + dubtes (3° part)

Matricula: Déna dret a I'accés a una plataforma online on es penjaran el temari
del cos auxiliar d’administracié i els materials de suport que els
docents utilitzin a la sessio (els materials de suport es penjaran sempre
amb posterioritat a la realitzacio de la sessio).
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Calendari provisional de realitzacid de les sessions:

DATES SESSIONS
PRIMERA PART | Dc. Del 4720 (ailuns) 7

al 22/12 de 2021 (+ 2 introductories)
SEGONA PART Dc. Del12/1 al 6/4 de 2022 13
TERCERA PART Dc. Del 20/4 al 8/6 de 2022 8

PRIMERA PART (OCTUBRE — DESEMBRE 2021) -CALENDARI ACTUALITZAT-

SESSIO DIA DOCENT MATERIA
Dilluns | 4/10/2021 | Presentacio del curs -veisaszh- /| Accés plataforma
o 20/10/2021 SALVA B. Sessio introductoria:
eabaizaoh Fonts del dret

1 3/11/2021 SALVAB. TEMA -3 (12 part)

2 10/11/2021 SALVAB. TEMA -3 (22 part)

3 17/11/2021 EVAL. TEMA -5 (12 part)
4 24/11/2021 EVAL. TEMA -5 (22 part)
5 1/12/2021 SALVADOR B. TEMA-1

6 15/12/2021 SALVADOR B. TEMA -2

7 22/12/2021 SANTIS. TEMA -4

SEGONA PART (GENER - ABRIL 2022)

8 12/1/2022 SALVADOR B. TEMA -6

9 19/1/2022 RUBEN G. TEMA -7

10 26/1/2022 RUBEN G. TEMA-8

11 2/2/2022 SANTIS. TEMA -9

12 9/2/2022 XAVIER J. TEMA-10

-Els actes administratius-
13 16/2/2022 RUBEN G. TEMES - 10, 11 i12
-El procediment administratiu-
14 23/2/2022 RUBEN G. TEMA -12
-La revisio dels actes-
15 2/3/2022 SALVADOR B. TEMES -13 i 24 -
Administracio electronica-
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SESSIO DIA DOCENT MATERIA
16 9/3/2022 SANTIS. TEMES -14 i 15
17 16/3/2022 NURIA A. TEMA -16 (22 part)
18 23/3/2022 NURIA A. TEMA —16 (22 part)
19 30/3/2022 SANTIS. TEMA —17 (12 part)
20 6/4/2022 SANTIS. TEMA —17 (22 part)
TERCERA PART (ABRIL-JUNY 2022)
21 20/4/2022 XAVIER J. TEMA -18
22 27/4/2022 SANTIS. TEMA -19
23 4/5/2022 EVAL. TEMA - 22
24 11/5/2022 CARLOS A. TEMES - 20 i 21 (22 part)
25 18/5/2022 CARLOS A. TEMES - 20 i 21 (22 part)
26 25/5/2022 ALICIA M. TEMA - 23
27 1/6/2022 INFORMATIC TEMA - 25
28 8/6/2022 CARLOS A. TEMES - 20 i 21 (32 part)
Preus:
ALTRES RESTA
AF"E?:SI- BONIFICACIONS** |  ALUMNES
Inclolt/IT?nE;!ifnLjaltzrials 74 € 80 € 86 €
Docencia
(28 sessions) 336 € 420 € 504 €
PREU TOTAL 410 € 500 € 590 €

L'equivalent en preu mensual de la docéncia seria: 48 € / mes per afiliats/-es; 60 € / mes per altres bonificacions; i
72 €/ mes per la resta d'alumnes.

* La categoria d'afiliats/-es és aplicable a afiliats/-es al sindicat CSIF amb 6 mesos d’antiguitat en el
moment de la inscripcid al curs, en virtut del Conveni de col-laboracio signat per CUM LAUDE amb CSIF.

** |a categoria d'altres bonificacions és aplicable a (amb justificacié documental):

a) Discapacitat reconeguda superior al 33%.
b) Titol de familia nombrosa.

c) Titol de familia monoparental.

d) Persones aturades de llarga durada.

e) Dones victimes de violéncia de génere.
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Forma de pagament (tres terminis sense recarrec):

1er. termini: En el moment de la inscripcio
2on. termini: Novembre 2021 (entre I'1i el 12 de novembre)
3er. termini: Gener 2022 (entre I'1i el 14 de gener de 2022)
ALTRES RESTA

_EG*
AFILIATSI-ES™ | oNIFICACIONS** | ALUMNES

1.er TERMINI 190 € 220 € 260 €

(amb la inscripcio)

2.0n TERMINI 120 € 150 € 180 €

(entrel'ziel
12/11/2021)

(entrel'ziel

14/1/2022)

L'equivalent en preu mensual de la docéncia seria: 48 € | mes per afiliats/-es; 60 € [ mes per altres
bonificacions; i 72 € / mes per la resta d'alumnes.

PERIODE D’'INSCRIPCIONS: Fins el dia 29 de setembre de 2021.
(amb posterioritat a aquesta data es podran realitzar inscripcions, prévia
confirmacio enviant la sol-licitud a: info@servicioscumlaude.com)

Procediment d’inscripcio: 2 darreres pagines de la publicitat

Correu de confirmacio de la inscripcid: A partir del dia 30 de setembre

Accés a la plataforma online dels inscrits: A partir del dia 4 d’octubre de 2021.
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2.CURS ONLINE COS AUXILIARS ADMINISTRATIUS

Objectiu: Curs ideal per preparar el temari del cos auxiliar d’administracio al teu

ritme, al disposar del temari i de materials practics de suport.

Contingut:

Temari del cos auxiliar administratiu (25 temes).

Actualitzacions posteriors del temari

1 test de suport de cada tema (10 preguntes x 25 temes).

Tests transversals (200 preguntes —diferents a les preguntes dels tests de suport-)
Exemples de suposits practics amb solucions (4 suposits transversals)

Relacié de la normativa basica

Altres materials d’interés i enllagos a pagines web d’interés (com pagines per trobar
la normativa actualitzada).

Possibilitat de fer consultes a traves d'un FORO, que es respondran en un termini de
24 - 48 hores habils.

Accés al FORO per veure les consultes plantejades pels alumnes inscrits en el curs, aixi
com les respostes obtingudes

Durada: Fins el dia anterior a la realitzacio de la primera prova del procés

selectiu (sempre i quan Funcid Publica mantingui la previsid de
convocatoria durant l'‘any 2021, corresponent a l'oferta d’ocupacid publica
de l'‘any 2017 -1.476 places-). El material s'anira penjant de forma
progressiva, d'acord amb el criteri del coordinador del curs.

Preus:
AFILIATS / -ES ALTRES RESTA
ASSOCIATS/-ES* | BONIFICACIONS** ALUMNES
TOTAL CURS 350 € 390 € 440 €
(1 pagament)

* La categoria d'afiliats/-es és per a afiliats al CSIF, amb més de 6 mesos d'antiguitat, en virtut del
Conveni de col-laboraci¢ signat per CUM LAUDE amb CSIF.

** | a categoria d'altres bonificacions és aplicable a (amb justificacié documental):

a)
b)
@)
d)
e)

Discapacitat reconeguda superior al 33%.
Titol de familia nombrosa.

Titol de familia monoparental.

Dones victimes de violencia de genere.
Persones aturades de llarga durada.
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Aquest curs permet el pagament en dos terminis, amb un recarrec de 20 euros en el
preu total del curs:

mes des del primer
pagament)

AFILIATS / -ES ALTRES RESTA
ASSOCIATS/-ES* | BONIFICACIONS** ALUMNES
der. Termini
(En el moment 220 € 250 € 290 €
de la inscripcid)
2on. termini
(En el termini d'un 150 € 160 € 170 €

Condicions dels cursos online:

e L'accésal curs esrealitzara mitjangant unes claus d'accés intransferibles, que només podran
ser utilitzades en tres IPs (ordinadors, tablets o mobils). Es obligacid de I'alumne la custodia

diligent d'aquestes claus.

CUM LAUDE realitzara comprovacions periodiques dels llocs d’accés de les persones
matriculades per tal de que es respecti la limitacio d'/Ps. La deteccio de la utilitzacio
fraudulenta de les claus d'accés, be sigui per cessio a terceres persones o per utilitzacid
personal de més de tres IPs, comportara la baixa automatica del curs i la perdua de les
quanties abonades, sense dret a reclamar.

e Els continguts© de la plataforma estan cedits pels seus autors a I'empresa organitzadora:
Servicios Integrales Cum Laude, SL. Queda prohibit |'Us indegut dels mateixos, com ara la
cessid a tercers o la manipulacié del seu contingut, sense el consentiment exprés de

I'organitzadora i/o dels seus autors.

Finalitzacio del periode d’inscripcions:

Procés per realitzar la inscripcid a aquest o a qualsevol altre curs:

(veure dues darreres pagines d'aquesta publicitat).
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PROCEDIMENT D’INSCRIPCIO
en els CURSOS CUM LAUDE

Procediment d’inscripcio:

1)

Emplenar la fitxa d’alumne amb totes les dades requerides.- La podeu trobar al

nostre web:

https://[www.servicioscumlaude.com/fitxa-inscripcio-al-curs/?lang=ca

2) Pagament.- Tant si heu designat com a mitja de pagament la transferéncia com

3)

I'ingrés en compte, fer el pagament al nUmero de compte segient:

Servicios Integrales Cum Laude, SL
CIF: B-66736448

IBAN: ES47 0081 0310 3500 0179 5785

Enviament de documentacio:

La inscripcio en el curs no es produira fins que envieu el justificant del pagament i la
documentaciod acreditativa dels descomptes gaudits en la tarifa, encara que hagueu enviat la fitxa
d’alumne a través de la pagina web. Si teniu problemes per emplenar la fitxa a través de la web,
podeu sol-licitar-la al correu electronic:

info@servicioscumlaude.com

Comprovada la documentacio, se us confirmara al correu electronic designat la vostra inscripcio
en el curs. Si no rebeu la confirmacio dins un termini maxim de 48 - 72 hores, cal que us poseu en
contacte amb nosaltres a través del correu electronic segient, indicant el vostre nom i cognoms, el
curs inscrit i un numero de telefon de contacte:

info@servicioscumlaude.com

Posteriorment, quan finalitzi el periode d’inscripcions, si és el cas, se us facilitaran les claus d'accés
a la plataforma o a al curs on line al correu assenyalat a tal efecte a la fitxa d'inscripcio (si ja teniu
accés a una plataforma, se us donara directament accés a la nova plataforma o curs, quan sigui
procedent, i podreu accedir amb les mateixes contrasenyes)
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(MOLT IMPORTANT: en funcio6 de la configuracidé del vostre correu electronic, el correu amb les
claus d'accés als cursos pot anar a parar al correu brossa /| SPAM. En cas de no rebre el correy,
comproveu que no estigui alla i si no envieu un correu a: info@servicioscumlaude.com)

Per a obtenir més informacio, per sol-licitar informacio d'altres cursos, o per resoldre qualsevol
dubte cal enviar un correu electronic a:

info@servicioscumlaude.com
Teléfon: 93.128.87.36 / 692.227.113
Horari d’atencio telefonica: Dilluns a dijous, de 16 a 20 hores
(Atencio presencial amb cita prévia)

NOTA IMPORTANT: Degut a les caracteristiques dels cursos oferts, Servicios Integrales CUM
LAUDE, SL, no retornara les quanties abonades en concepte d’inscripcio en els seus cursos, llevat que es
produeixi I'anul-lacié d'un curs per manca del nombre d’alumnes minim per poder iniciar-lo.

Cap causa imputable a I'alumne donara dret a la devolucio de les quantitats abonades una vegada s’hagi
iniciat el curs presencial o s’hagi tingut accés als cursos on line, o a la corresponent plataforma on es pengin
els materials de suport dels cursos presencials. Si no es dona cap de les circumstancies anteriors, CUM
LAUDE podra autoritzar la devolucié descomptant unes despeses de gestio de 50 euros.

Les classes presencials es realitzaran d’acord amb les instruccions de les autoritats sanitaries i/o educatives.
En el cas que aquestes classes presencials s’hagin de suspendre per indicacio de les autoritats sanitaries i/o
educatives, les sessions pendents del curs es realitzarien mitjancant la plataforma ZOOM en la forma
determinada per CUM LAUDE i, en tot cas, desenvolupant els mateixos continguts que estiguessin
programats de forma presencial.

Les classes virtuals-presencials que es realitzin mitjancant la plataforma ZOOM es podran seguir per
alumnes de diferents grups de preparacié d’oposicions, en funcié de la materia impartida.
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